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Положение
о порядке зачисления на обучение 

по образовательным Программам профессиональной подготовки 
водителей транспортных средств категорий «Тт» и «ТЬ»

1. Общие положения
Настоящее Положение является локальным актом, который 

регламентирует порядок зачисления граждан Российской Федерации 
на обучение по образовательным Программам профессиональной подготовки 
водителей транспортных средств категорий «Тт» и «ТЬ» (далее -  Программы 
профессиональной подготовки) в Учебный центр МУП «Горэлектротранс» 
г. Барнаула.

Настоящее положение разработано с учетом: положений Конституции 
Российской Федерации; Федерального закона от 29.12.2012 г. №273 ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»; Федерального закона 
«О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ (п. 4 ст. 9); приказа 
Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 г. № 438 
«О порядке организации и осуществлении образовательной деятельности 
по основным программам профессионального обучения»; Постановления 
Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 №825 «О федеральной 
информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах 
об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»; 
Постановления Правительства РФ от 14 августа 2013 г. N 697 
«Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, 
при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные 
предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, 
установленном при заключении трудового договора или служебного контракта 
по соответствующей должности или специальности»; Приказа Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 02.07.2013 года N 513 
«Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, 
по которым осуществляется профессиональное обучение», Федерального закона



от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации», Положения об Учебном центре муниципального 
унитарного предприятия «Горэлектротранс» г. Барнаула.

Порядок зачисления на обучение по Программам профессиональной 
подготовки устанавливается МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула 
самостоятельно в части, не урегулированной законодательством 
об образовании (часть 9 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 
N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).

Положение разработано с целью:
-  профессионального отбора на обучение по специальностям водитель 

трамвая, водитель троллейбуса (профессиональный отбор - это определение 
степени профессиональной пригодности человека к конкретной профессии 
(рабочему месту, должности) в соответствии с нормативными требованиями);

-  выявления на стадиях собеседования у будущих водителей трамвая, 
троллейбуса качеств, которые могут оказать влияние на уровень 
профессиональных рисков.

2. Условия зачисления граждан на обучение
Набор группы слушателей проводится на конкурсной основе.
Набор слушателей по Программам профессиональной подготовки 

осуществляется из числа лиц:
- прошедших собеседование;

состояние здоровья которых не имеет противопоказаний к работе 
по профессии водитель трамвая, троллейбуса (статья 220 Трудового кодекса 
Российской Федерации «Медицинские осмотры некоторых категорий 
работников»);

- возраст которых, в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 10.12.1995 г. N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» на момент 
получения в ГИБДД права на управление трамваем (троллейбусом), достиг 21 
года.

3. Организация собеседования
Собеседование проводится в Учебном центре МУП «Горэлектротранс» 

г. Барнаула приемной комиссией предприятия.
Документы, необходимые для собеседования:

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
2. Трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности;
3. Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета;
4. Документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих 

призыву на военную службу;
5. Документ об образовании и (или) о квалификации или наличии 

специальных знаний (оригинал и копия);
6. Водительское удостоверение (при наличии).



При собеседовании граждане предоставляют требуемые документы 
приемной комиссии, заполняют анкету слушателя (Приложение 1), проходят 
тестирование психо - физических качеств (внимательность, конфликтность, 
тревожность), устное собеседование с членами приемной комиссии.

Приемная комиссия принимает решение по результатам тестирования 
и собеседования.

Приемная комиссия при отборе на обучение учитывает стаж работы 
на предприятии МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула.

Сроки рассмотрения документов и принятия решения приемной 
комиссией 5 рабочих дней.

Результаты собеседования и решение приемной комиссии заносятся 
в лист собеседования (Приложение 2), которые храниться вместе с тестами 
не менее трех лет.

4. Приемная комиссия.
В состав приемной комиссии входят:
- Председатель -  директор МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула (в его 

отсутствии главный инженер предприятия);
Члены комиссии:
- Заместитель директора по социальным вопросам -  начальник отдела 

управления персоналом (в его отсутствии заместитель начальника отдела 
управления персоналом);

Начальник учебного центра -  старший преподаватель (в его отсутствии 
ведущий инженер по подготовке кадров);

Заместитель начальника депо по эксплуатации (в его отсутствии начальник 
цеха эксплуатации)

Ответственный за делопроизводство инженер по подготовке кадров.

5. Зачисление на обучение.
Зачисление на обучение осуществляется путем подачи личного заявления 

гражданина, на имя директора МУП «Г орэлектротранс» г. Барнаула, 
прошедшего отбор на обучение, по итогам собеседования.

Лица прошедшие отбор на зачисление проходят медицинский осмотр, 
в соответствии с Переченьем профессий, должностей работников, работающих 
в Муниципальном унитарном предприятии «Горэлектротранс» г. Барнаула, 
подлежащих предварительным и периодическим, медицинским осмотрам 
согласно приказу Минздравсоцразвития России № 302н от 12.04.2011г. 
(Приложение 6 к коллективному договору МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула 
на 2021 -2023  гг.).

Документы для зачисления на обучение:
1. Заявление на зачисление;
2. Медицинская справка, установленного образца (водительская), 

о профессиональной пригодности к управлению транспортными средствами 
соответствующих категорий;



3. Заключение предварительного медицинского осмотра об отсутствии 
противопоказаний к работе по профессии водитель трамвая, водитель 
троллейбуса;

4. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
5. Трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности;
6. Документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета;
7. Документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, 

подлежащих призыву на военную службу;
8. Документ об образовании и (или) о квалификации или наличии 

специальных знаний (оригинал и копия);
9. Водительское удостоверение (при наличии);
10. Документы, подтверждающие факт изменения фамилии, имени 

или отчества (копия);
11. Фотографии 3*4 (4 шт.).
Зачисление на обучение оформляется ученическим договором с указанием 

периода обучения, места проведения обучения. На основании заключенного 
ученического договора издается приказ директора предприятия о зачислении 
на обучение.

Причинами отказа на зачисление могут быть:
- не прохождение собеседования;
- не предоставление требуемых документов до издания приказа 

и не возможности устранения данной причины.

Начальник учебного центра -  
старший преподаватель С.А. Вайс

Заместитель директора 
по социальным вопросам -  начальник 
отд^да управдЙшя персоналом

Е.С. Болгова 
«#^>> уС 2022 г.

Начальник отдела 
прашврго регулирования 

с Е.А. Мансурова 
« , / ^ » Р &  2022 г.



Приложение 1
к Положению

АНКЕТА СЛУШАТЕЛЯ
обучение по специальности водитель трамвая (троллейбуса)

1.Фамилия_________________
2.Число, месяц, год рождения

3. Место рождения_____

4. Паспорт

Имя Отчество

(республика, край, область, населенный пункт)

серия номер выдан « » годе

(кем выдан)
5. Гражданство______________________________________________

6. Место регистрации________________________________________

7. Место проживания________________________________________

8. Место работы_____________________________________________
(или последнее место работы)

9. В должности______________________________________________

10. Образование______________________________________________

11. Наименование учебного заведения__________________________

12. Водительское удостоверение

серия номер выдано « » 20

Открытые категории___

13. Дети (дата рождения)

14. Имеете ли судимость (непогашенную судимость)___________________________

15. Состоите ли на учете в наркологическом (психоневрологическом) диспансере?

16. Имеете ли хронические заболевания?_______________ ______________________

17. Контактный телефон_________________________ ___________________________

Дополнительные сведения (для мужчин):

18. Проходили ли службу в армии___________________ _________________________

19. Где, какие войска__________________________ _____________________________

20. Если нет, укажите причину ________________________________________

дата подпись



Приложение 2
к Положению

МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула
Лист собеседования

• Ф.И.О._____________________________________________________
• Дата рождения ___________________
• Соискатель по специальности водитель________________________
• Наличие привлечения к ответственности

за нарушение ПДД за последние 3 года________________________
• Дата проведения собеседования «___»_____20__ г. _____________

подпись соискателя

Приемная комиссия:
- Председатель -  директор МУП «Горэлектротранс» г. Барнаула 
Члены комиссии:
- Заместитель директора по социальным вопросам -  начальник отдела 
управления персоналом
- Начальник учебного центра -  старший преподаватель
- Заместитель начальника депо по эксплуатации
- Секретарь инженер по подготовке кадров

Результаты собеседования
тест на оценку тревожности

тест на оценку внимания
тест на конфликтность
стаж работы на предприятии
средний бал аттестата

средний бал по физике / математике
Заключение

Председатель: 
Члены комиссии:

Секретарь:

Н.А. Петряшин 
Е.С. Болгова 
С.А. Вайс 
М.А. Кочетова 
И.Б. Решетова

С результатом ознакомлен
подпись соискателя


